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 10.31.37-1002 

 Word 2010 Aufbaukurs ECDL-Advanced 
 
Einleitung: Vermittlung theoretischer und praktischer Kenntnisse zur professionellen 

Anwendung der Tabellenkalkulation. Vorbereitung auf die fakultative 

Zertifikatsprüfung ECDL Advanced. 

 

Inhalte: • Dokumente schnell mit Designs gestalten 

• Texte effektiv formatieren 

• Dokumentenvorlagen einsetzen 

• Tabellen effektiv nutzen 

• Diagramme erstellen und gestalten 

• Grafiken und Zeichenobjekte nutzen 

• Effektive Techniken für grosse Dokumente 

• Gliederungen erstellen und bearbeiten 

• Verzeichnisse verwenden 

• Dateien in einem Zentraldokument organisieren 

• Im Team arbeiten 

• Schnellbausteine und Autorkorrektur-Funktion verwenden 

• Felder und Feldfunktionen 

• Formulare verwenden 

• Serienbriefe erstellen 

• Makros verwenden 

 

Aufnahmebedingungen: Kurs Tabellenkalkulation Grundlagen und Windows Grundlagen (Module 

1,2 & 4) besucht oder gleichwertige Kenntnisse. 

 

Ausbildungsdauer: 6x4 Lektionen (24 Lektionen) 

 

Ausbildungstage: Donnerstagabend 

 

Zeit: 18.10 - 21.30 Uhr 

 

Anmeldeschluss: 05. August 2010 

 

Schulbeginn: Donnerstag, 19. August 2010 

 

Kosten: CHF 540.00 

 

Kursort: ibW Höhere Fachschule Südostschweiz, Gürtelstrasse 48, Gleis d, 7001 

Chur 

 

Anzahl Teilnehmer: mind. 4 Teilnehmer 

 

Abschluss: Kursbestätigung ibW Höhere Fachschule Südostschweiz 

Zertifikat ECDL, Modul AM4, fakulatativ 

 

Anschlussmöglichkeiten: Modul AM3, AM5-AM6 ECDL Advanced 

Anwender-Diplome, SIZ II, ICT Power-User SIZ, ICT Supporter 

SIZ, ICT Assistent SIZ 

 

Kontaktperson: Peter Riedberger 

Fachvorsteher 

Tel. +41 (0)81 286 62 62 

peter.riedberger@ibw.ch 

 

 

Chur, 28. Juli 2010 



 

Anmeldung 
 

Kurs/Seminar Word 2010 Aufbaukurs ECDL-Advanced 

Kursnummer 10.31.37-1002 

 

Name    

Vorname    

Adresse    

PLZ / Ort    

Beruf  Abschlussjahr  

Jetzige Tätigkeit  Heimatort / Kanton  

Nationalität  Geburtsdatum  

Telefon P  Natel  

Email P  Telefon G  

Fax G  Email G  

 

Arbeitgeber 

 

Firma    

Firma Zusatz    

Adresse    

PLZ / Ort    

 

Ich wünsche die Rechnung an:  Ich wünsche die Korrespondenz an: 

 

� meine Privatadresse 

� die Arbeitgeberadresse 

� meine Privatadresse 

� die Arbeitgeberadresse 

 

 

Mitgliedschaft 

� Förderverein oder Trägerverein ibW 

� Kaufm. Verein 

� VBS GR 

� Berufsverband GR:……………………………………………… 

 

 

Wie haben Sie von diesem Lehrgang/Kurs erfahren? 

� Zeitung 

� vom Geschäft 

� von einem Bekannten 

� direkt vom ibW (Brief) 

� Internet 

� Email 

� Anders:……………………… 

 

Mit Ihrer Unterschrift bestätigen Sie, die allgemeinen Bestimmungen gelesen und akzeptiert zu haben. 

 

 

Ort/Datum  Unterschrift  

 

Anmeldung an: ibW Höhere Fachschule Südostschweiz, Gürtelstrasse 48, Gleis d, Postfach, 7001 Chur 



 

 10.31.37-1003 

 Word 2010 Aufbaukurs ECDL-Advanced 
 
Einleitung: Vermittlung theoretischer und praktischer Kenntnisse zur professionellen 

Anwendung der Tabellenkalkulation. Vorbereitung auf die fakultative 

Zertifikatsprüfung ECDL Advanced. 

 

Inhalte: • Dokumente schnell mit Designs gestalten 

• Texte effektiv formatieren 

• Dokumentenvorlagen einsetzen 

• Tabellen effektiv nutzen 

• Diagramme erstellen und gestalten 

• Grafiken und Zeichenobjekte nutzen 

• Effektive Techniken für grosse Dokumente 

• Gliederungen erstellen und bearbeiten 

• Verzeichnisse verwenden 

• Dateien in einem Zentraldokument organisieren 

• Im Team arbeiten 

• Schnellbausteine und Autorkorrektur-Funktion verwenden 

• Felder und Feldfunktionen 

• Formulare verwenden 

• Serienbriefe erstellen 

• Makros verwenden 

 

Aufnahmebedingungen: Kurs Tabellenkalkulation Grundlagen und Windows Grundlagen (Module 

1,2 & 4) besucht oder gleichwertige Kenntnisse. 

 

Ausbildungsdauer: 6x4 Lektionen (24 Lektionen) 

 

Ausbildungstage: Montagabend 

 

Zeit: 18.10 - 21.30 Uhr 

 

Anmeldeschluss: 04. Oktober 2010 

 

Schulbeginn: Montag, 18. Oktober 2010 

 

Kosten: CHF 540.00 

 

Kursort: ibW Höhere Fachschule Südostschweiz, Gürtelstrasse 48, Gleis d, 7001 

Chur 

 

Anzahl Teilnehmer: mind. 4 Teilnehmer 

 

Abschluss: Kursbestätigung ibW Höhere Fachschule Südostschweiz 

Zertifikat ECDL, Modul AM4, fakulatativ 

 

Anschlussmöglichkeiten: Modul AM3, AM5-AM6 ECDL Advanced 

Anwender-Diplome, SIZ II, ICT Power-User SIZ, ICT Supporter 

SIZ, ICT Assistent SIZ 

 

Kontaktperson: Peter Riedberger 

Fachvorsteher 

Tel. +41 (0)81 286 62 62 

peter.riedberger@ibw.ch 

 

 

Chur, 28. Juli 2010 



 

Anmeldung 
 

Kurs/Seminar Word 2010 Aufbaukurs ECDL-Advanced 

Kursnummer 10.31.37-1003 

 

Name    

Vorname    

Adresse    

PLZ / Ort    

Beruf  Abschlussjahr  

Jetzige Tätigkeit  Heimatort / Kanton  

Nationalität  Geburtsdatum  

Telefon P  Natel  

Email P  Telefon G  

Fax G  Email G  

 

Arbeitgeber 

 

Firma    

Firma Zusatz    

Adresse    

PLZ / Ort    

 

Ich wünsche die Rechnung an:  Ich wünsche die Korrespondenz an: 

 

� meine Privatadresse 

� die Arbeitgeberadresse 

� meine Privatadresse 

� die Arbeitgeberadresse 

 

 

Mitgliedschaft 

� Förderverein oder Trägerverein ibW 

� Kaufm. Verein 

� VBS GR 

� Berufsverband GR:……………………………………………… 

 

 

Wie haben Sie von diesem Lehrgang/Kurs erfahren? 

� Zeitung 

� vom Geschäft 

� von einem Bekannten 

� direkt vom ibW (Brief) 

� Internet 

� Email 

� Anders:……………………… 

 

Mit Ihrer Unterschrift bestätigen Sie, die allgemeinen Bestimmungen gelesen und akzeptiert zu haben. 

 

 

Ort/Datum  Unterschrift  

 

Anmeldung an: ibW Höhere Fachschule Südostschweiz, Gürtelstrasse 48, Gleis d, Postfach, 7001 Chur 



 

 10.31.38-1004 

 Excel-Aufbaukurs ECDL-Advanced 
 
Einleitung: Vermittlung theoretischer und praktischer Kenntnisse zur professionellen 

Anwendung der Tabellenkalkulation. Vorbereitung auf die fakultative 

Zertifikatsprüfung ECDL Advanced. 

 

Inhalte: • Professionell mit Tabellen arbeiten 

• Formatierungen an Bedingungen knüpfen 

• Tabellen gliedern 

• Arbeitsmappen effektiv gestalten 

• Spezielle Bezugsarten und Namen einsetzen 

• Filter in Tabellen verwenden 

• Daten kombinieren und konsolidieren 

• Professionell mit Funktionen arbeiten 

• Formeln überwachen 

• Pivot-Tabellen nutzen 

• Szenarien und Datentabellen einsetzen 

• Professionell mit Diagrammen arbeiten 

• Kommunikation mit anderen Anwendungen 

• Makros verwenden 

 

 

Aufnahmebedingungen: Kurs Tabellenkalkulation Grundlagen und Windows Grundlagen (Module 

1, 2 & 4) besucht oder gleichwertige Kenntnisse 

 

Ausbildungsdauer: 24 Lektionen (6x4 Lektionen) 

 

Ausbildungstage: Donnerstagabend 

 

Zeit: 18.10 - 21.30 Uhr 

 

Anmeldeschluss: 05. August 2010 

 

Schulbeginn: Donnerstag, 19. August 2010 

 

Kosten: CHF 540.00 

 

Kursort: ibW Höhere Fachschule Südostschweiz, Gürtelstrasse 48, Gleis d, 7001 

Chur 

 

Anzahl Teilnehmer: mind. 4 Teilnehmer 

 

Abschluss: Kursbestätigung ibW Höhere Fachschule Südostschweiz, Gürtelstrasse 

48, Gleis d, 7001 Chur 

 

Anschlussmöglichkeiten: Modul AM3, AM5 + AM6 ECDL Advanced 

Anwender-Diplom SIZ II, ICT Power-User SIZ, ICT Supporter SIZ, ICT 

Assistant 

 

Zusatzinformationen: www.ecdl.ch 

www.siz.ch 

 

Kontaktperson: Peter Riedberger 

Fachvorsteher 

Tel. +41 (0)81 286 62 62 

peter.riedberger@ibw.ch 

 

Chur, 28. Juli 2010 



 

Anmeldung 
 

Kurs/Seminar Excel-Aufbaukurs ECDL-Advanced 

Kursnummer 10.31.38-1004 

 

Name    

Vorname    

Adresse    

PLZ / Ort    

Beruf  Abschlussjahr  

Jetzige Tätigkeit  Heimatort / Kanton  

Nationalität  Geburtsdatum  

Telefon P  Natel  

Email P  Telefon G  

Fax G  Email G  

 

Arbeitgeber 

 

Firma    

Firma Zusatz    

Adresse    

PLZ / Ort    

 

Ich wünsche die Rechnung an:  Ich wünsche die Korrespondenz an: 

 

� meine Privatadresse 

� die Arbeitgeberadresse 

� meine Privatadresse 

� die Arbeitgeberadresse 

 

 

Mitgliedschaft 

� Förderverein oder Trägerverein ibW 

� Kaufm. Verein 

� VBS GR 

� Berufsverband GR:……………………………………………… 

 

 

Wie haben Sie von diesem Lehrgang/Kurs erfahren? 

� Zeitung 

� vom Geschäft 

� von einem Bekannten 

� direkt vom ibW (Brief) 

� Internet 

� Email 

� Anders:……………………… 

 

Mit Ihrer Unterschrift bestätigen Sie, die allgemeinen Bestimmungen gelesen und akzeptiert zu haben. 

 

 

Ort/Datum  Unterschrift  

 

Anmeldung an: ibW Höhere Fachschule Südostschweiz, Gürtelstrasse 48, Gleis d, Postfach, 7001 Chur 



 

 10.31.38-1005 

 Excel-Aufbaukurs ECDL-Advanced 
 
Einleitung: Vermittlung theoretischer und praktischer Kenntnisse zur professionellen 

Anwendung der Tabellenkalkulation. Vorbereitung auf die fakultative 

Zertifikatsprüfung ECDL Advanced. 

 

Inhalte: • Professionell mit Tabellen arbeiten 

• Formatierungen an Bedingungen knüpfen 

• Tabellen gliedern 

• Arbeitsmappen effektiv gestalten 

• Spezielle Bezugsarten und Namen einsetzen 

• Filter in Tabellen verwenden 

• Daten kombinieren und konsolidieren 

• Professionell mit Funktionen arbeiten 

• Formeln überwachen 

• Pivot-Tabellen nutzen 

• Szenarien und Datentabellen einsetzen 

• Professionell mit Diagrammen arbeiten 

• Kommunikation mit anderen Anwendungen 

• Makros verwenden 

 

 

Aufnahmebedingungen: Kurs Tabellenkalkulation Grundlagen und Windows Grundlagen (Module 

1, 2 & 4) besucht oder gleichwertige Kenntnisse 

 

Ausbildungsdauer: 24 Lektionen (6x4 Lektionen) 

 

Ausbildungstage: Montagabend 

 

Zeit: 18.10 - 21.30 Uhr 

 

Anmeldeschluss: 04. Oktober 2010 

 

Schulbeginn: Montag, 18. August 2010 

 

Kosten: CHF 540.00 

 

Kursort: ibW Höhere Fachschule Südostschweiz, Gürtelstrasse 48, Gleis d, 7001 

Chur 

 

Anzahl Teilnehmer: mind. 4 Teilnehmer 

 

Abschluss: Kursbestätigung ibW Höhere Fachschule Südostschweiz, Gürtelstrasse 

48, Gleis d, 7001 Chur 

 

Anschlussmöglichkeiten: Modul AM3, AM5 + AM6 ECDL Advanced 

Anwender-Diplom SIZ II, ICT Power-User SIZ, ICT Supporter SIZ, ICT 

Assistant 

 

Zusatzinformationen: www.ecdl.ch 

www.siz.ch 

 

Kontaktperson: Peter Riedberger 

Fachvorsteher 

Tel. +41 (0)81 286 62 62 

peter.riedberger@ibw.ch 

 

Chur, 28. Juli 2010 



 

Anmeldung 
 

Kurs/Seminar Excel-Aufbaukurs ECDL-Advanced 

Kursnummer 10.31.38-1005 

 

Name    

Vorname    

Adresse    

PLZ / Ort    

Beruf  Abschlussjahr  

Jetzige Tätigkeit  Heimatort / Kanton  

Nationalität  Geburtsdatum  

Telefon P  Natel  

Email P  Telefon G  

Fax G  Email G  

 

Arbeitgeber 

 

Firma    

Firma Zusatz    

Adresse    

PLZ / Ort    

 

Ich wünsche die Rechnung an:  Ich wünsche die Korrespondenz an: 

 

� meine Privatadresse 

� die Arbeitgeberadresse 

� meine Privatadresse 

� die Arbeitgeberadresse 

 

 

Mitgliedschaft 

� Förderverein oder Trägerverein ibW 

� Kaufm. Verein 

� VBS GR 

� Berufsverband GR:……………………………………………… 

 

 

Wie haben Sie von diesem Lehrgang/Kurs erfahren? 

� Zeitung 

� vom Geschäft 

� von einem Bekannten 

� direkt vom ibW (Brief) 

� Internet 

� Email 

� Anders:……………………… 

 

Mit Ihrer Unterschrift bestätigen Sie, die allgemeinen Bestimmungen gelesen und akzeptiert zu haben. 

 

 

Ort/Datum  Unterschrift  

 

Anmeldung an: ibW Höhere Fachschule Südostschweiz, Gürtelstrasse 48, Gleis d, Postfach, 7001 Chur 



 

 10.31.39-1002 

 Access-Aufbaukurs ECDL-Advanced 
 
Einleitung: Vermittlung theoretischer und praktischer Kenntnisse zur professionellen 

Anwendung des Datenprogrammes. Vorbereitung auf die fakultative 

Zertifikatsprüfung ECDL Advanced. 

 

Inhalte: • Die Entwurfsansicht von Tabellen nutzen 
• Feldeigenschaften 
• Beziehung zwischen Tabellen 
• Mit Auswahlabfragen arbeiten 
• Weiterführende Abfragen erstellen 

• Formulare manuell erstellen und bearbeiten 

• Berichte manuell erstellen und bearbeiten 

• Makros unter Access 
• Kommunikation mit anderen Anwendungen 

 

Aufnahmebedingungen: Kurs Access Grundlagen und Windows Grundlagen (Module 1, 2 & 5) 

beuscht oder gleichwertige Kenntnisse 

 

Ausbildungsdauer: 24 Lektionen (6x4 Lektionen) 

 

Ausbildungstage: Donnerstagabend 

 

Zeit: 18.10 - 21.30 Uhr 

 

Anmeldeschluss: 05. August 2010 

 

Schulbeginn: Donnerstag, 19. August 2010 

 

Kosten: CHF 540.00 

 

Kursort: ibW Höhere Fachschule Südostschweiz, Gürtelstrasse 48, Gleis d, 7001 

Chur 

 

Anzahl Teilnehmer: mind. 4 Teilnehmer 

 

Abschluss: Kursbestätigung ibW Höhere Fachschule Südostschweiz 

Zertifikat ECDL, Modul AM5, fakultativ 

 

Anschlussmöglichkeiten: Modul AM3, AM5 - AM6 ECDL Advanced 

Anwender-DiplomSIZ II, ICT Power-User SIZ, ICT Supporter SIZ, ICT 

Assistant 

 

Zusatzinformationen: www.ecdl.ch 

www.siz.ch 

 

Kontaktperson: Peter Riedberger 

Fachvorsteher 

Tel. +41 (0)81 286 62 62 

peter.riedberger@ibw.ch 

 

Chur, 28. Juli 2010 



 

Anmeldung 
 

Kurs/Seminar Access-Aufbaukurs ECDL-Advanced 

Kursnummer 10.31.39-1002 

 

Name    

Vorname    

Adresse    

PLZ / Ort    

Beruf  Abschlussjahr  

Jetzige Tätigkeit  Heimatort / Kanton  

Nationalität  Geburtsdatum  

Telefon P  Natel  

Email P  Telefon G  

Fax G  Email G  

 

Arbeitgeber 

 

Firma    

Firma Zusatz    

Adresse    

PLZ / Ort    

 

Ich wünsche die Rechnung an:  Ich wünsche die Korrespondenz an: 

 

� meine Privatadresse 

� die Arbeitgeberadresse 

� meine Privatadresse 

� die Arbeitgeberadresse 

 

 

Mitgliedschaft 

� Förderverein oder Trägerverein ibW 

� Kaufm. Verein 

� VBS GR 

� Berufsverband GR:……………………………………………… 

 

 

Wie haben Sie von diesem Lehrgang/Kurs erfahren? 

� Zeitung 

� vom Geschäft 

� von einem Bekannten 

� direkt vom ibW (Brief) 

� Internet 

� Email 

� Anders:……………………… 

 

Mit Ihrer Unterschrift bestätigen Sie, die allgemeinen Bestimmungen gelesen und akzeptiert zu haben. 

 

 

Ort/Datum  Unterschrift  

 

Anmeldung an: ibW Höhere Fachschule Südostschweiz, Gürtelstrasse 48, Gleis d, Postfach, 7001 Chur 



 

 10.31.39-1003 

 Access-Aufbaukurs ECDL-Advanced 
 
Einleitung: Vermittlung theoretischer und praktischer Kenntnisse zur professionellen 

Anwendung des Datenprogrammes. Vorbereitung auf die fakultative 

Zertifikatsprüfung ECDL Advanced. 

 

Inhalte: • Die Entwurfsansicht von Tabellen nutzen 
• Feldeigenschaften 
• Beziehung zwischen Tabellen 
• Mit Auswahlabfragen arbeiten 
• Weiterführende Abfragen erstellen 

• Formulare manuell erstellen und bearbeiten 

• Berichte manuell erstellen und bearbeiten 

• Makros unter Access 
• Kommunikation mit anderen Anwendungen 

 

Aufnahmebedingungen: Kurs Access Grundlagen und Windows Grundlagen (Module 1, 2 & 5) 

beuscht oder gleichwertige Kenntnisse 

 

Ausbildungsdauer: 24 Lektionen (6x4 Lektionen) 

 

Ausbildungstage: Montagabend 

 

Zeit: 18.10 - 21.30 Uhr 

 

Anmeldeschluss: 04. Oktober 2010 

 

Schulbeginn: Montag, 18. Oktober 2010 

 

Kosten: CHF 540.00 

 

Kursort: ibW Höhere Fachschule Südostschweiz, Gürtelstrasse 48, Gleis d, 7001 

Chur 

 

Anzahl Teilnehmer: mind. 4 Teilnehmer 

 

Abschluss: Kursbestätigung ibW Höhere Fachschule Südostschweiz 

Zertifikat ECDL, Modul AM5, fakultativ 

 

Anschlussmöglichkeiten: Modul AM3, AM5 - AM6 ECDL Advanced 

Anwender-DiplomSIZ II, ICT Power-User SIZ, ICT Supporter SIZ, ICT 

Assistant 

 

Zusatzinformationen: www.ecdl.ch 

www.siz.ch 

 

Kontaktperson: Peter Riedberger 

Fachvorsteher 

Tel. +41 (0)81 286 62 62 

peter.riedberger@ibw.ch 

 

Chur, 28. Juli 2010 



 

Anmeldung 
 

Kurs/Seminar Access-Aufbaukurs ECDL-Advanced 

Kursnummer 10.31.39-1003 

 

Name    

Vorname    

Adresse    

PLZ / Ort    

Beruf  Abschlussjahr  

Jetzige Tätigkeit  Heimatort / Kanton  

Nationalität  Geburtsdatum  

Telefon P  Natel  

Email P  Telefon G  

Fax G  Email G  

 

Arbeitgeber 

 

Firma    

Firma Zusatz    

Adresse    

PLZ / Ort    

 

Ich wünsche die Rechnung an:  Ich wünsche die Korrespondenz an: 

 

� meine Privatadresse 

� die Arbeitgeberadresse 

� meine Privatadresse 

� die Arbeitgeberadresse 

 

 

Mitgliedschaft 

� Förderverein oder Trägerverein ibW 

� Kaufm. Verein 

� VBS GR 

� Berufsverband GR:……………………………………………… 

 

 

Wie haben Sie von diesem Lehrgang/Kurs erfahren? 

� Zeitung 

� vom Geschäft 

� von einem Bekannten 

� direkt vom ibW (Brief) 

� Internet 

� Email 

� Anders:……………………… 

 

Mit Ihrer Unterschrift bestätigen Sie, die allgemeinen Bestimmungen gelesen und akzeptiert zu haben. 

 

 

Ort/Datum  Unterschrift  

 

Anmeldung an: ibW Höhere Fachschule Südostschweiz, Gürtelstrasse 48, Gleis d, Postfach, 7001 Chur 



 

 10.31.40-1002 

 Powerpoint-Aufbaukurs ECDL-Advanced 
 
Einleitung: Vermittlung theoretischer und praktischer Kenntnisse zur professionellen 

Anwendung von PowerPoint. Vorbereitung auf die fakultative Zertifikats-

prüfung ECDL Advanced. 

 

Inhalte: • Präsentation planen 

• Folien mit Designs gestalten 

• Vorlagen professionell gestalten 

• Vorlagen mit Farben gestalten 

• Absatz und Zeichenformatierungen im Master festlegen 

• Einzelne Folien gestalten 

• Grafiken und Multimedia-Elemente verwenden 

• Zeichenobjekte erzeugen und gestalten 

• Objekt platzieren und ausrichten 

• Spezielle Diagrammbearbeitung 

• Animationen wirkungsvoll einsetzen 

• Die optimale Bildschirmpräsentation 

• Mit OLE-Objekten arbeiten 

 

 

Aufnahmebedingungen: Kurs PowerPoint Grundlagen und Windows Grundlagen (Module 1, 2 & 

6) besucht oder gleichwertige Kenntnisse 

 

Ausbildungsdauer: 6x4 Lektionen (24 Lektionen) 

 

Ausbildungstage: Montagabend 

 

Zeit: 18.10 - 21.30 Uhr 

 

Anmeldeschluss: 04. Oktober 2010 

 

Schulbeginn: Montag, 18. Oktober 2010 

 

Kosten: CHF 540.00 

 

Kursort: ibW Höhere Fachschule Südostschweiz, Gürtelstrasse 48, Gleis d, 7001 

Chur 

 

Anzahl Teilnehmer: mind. 4 Teilnehmer 

 

Abschluss: Kursbestätigung ibW Höhere Fachschule Südostschweiz  

Zertifikat ECDL, Modul AM6, fakultativ 

 

Anschlussmöglichkeiten: Modul AM3 + AM4, AM6 ECDL Advanced 

Anwender-Diplom SIZ II 

 

Zusatzinformationen: www.ecdl.ch 

www.siz.ch 

 

Kontaktperson: Peter Riedberger 

Fachvorsteher 

Tel. +41 (0)81 286 62 62 

peter.riedberger@ibw.ch 

 

Chur, 28. Juli 2010 



 

Anmeldung 
 

Kurs/Seminar Powerpoint-Aufbaukurs ECDL-Advanced 

Kursnummer 10.31.40-1002 

 

Name    

Vorname    

Adresse    

PLZ / Ort    

Beruf  Abschlussjahr  

Jetzige Tätigkeit  Heimatort / Kanton  

Nationalität  Geburtsdatum  

Telefon P  Natel  

Email P  Telefon G  

Fax G  Email G  

 

Arbeitgeber 

 

Firma    

Firma Zusatz    

Adresse    

PLZ / Ort    

 

Ich wünsche die Rechnung an:  Ich wünsche die Korrespondenz an: 

 

� meine Privatadresse 

� die Arbeitgeberadresse 

� meine Privatadresse 

� die Arbeitgeberadresse 

 

 

Mitgliedschaft 

� Förderverein oder Trägerverein ibW 

� Kaufm. Verein 

� VBS GR 

� Berufsverband GR:……………………………………………… 

 

 

Wie haben Sie von diesem Lehrgang/Kurs erfahren? 

� Zeitung 

� vom Geschäft 

� von einem Bekannten 

� direkt vom ibW (Brief) 

� Internet 

� Email 

� Anders:……………………… 

 

Mit Ihrer Unterschrift bestätigen Sie, die allgemeinen Bestimmungen gelesen und akzeptiert zu haben. 

 

 

Ort/Datum  Unterschrift  

 

Anmeldung an: ibW Höhere Fachschule Südostschweiz, Gürtelstrasse 48, Gleis d, Postfach, 7001 Chur 



 

 10.31.40-1003 

 Powerpoint-Aufbaukurs ECDL-Advanced 
 
Einleitung: Vermittlung theoretischer und praktischer Kenntnisse zur professionellen 

Anwendung von PowerPoint. Vorbereitung auf die fakultative Zertifikats-

prüfung ECDL Advanced. 

 

Inhalte: • Präsentation planen 

• Folien mit Designs gestalten 

• Vorlagen professionell gestalten 

• Vorlagen mit Farben gestalten 

• Absatz und Zeichenformatierungen im Master festlegen 

• Einzelne Folien gestalten 

• Grafiken und Multimedia-Elemente verwenden 

• Zeichenobjekte erzeugen und gestalten 

• Objekt platzieren und ausrichten 

• Spezielle Diagrammbearbeitung 

• Animationen wirkungsvoll einsetzen 

• Die optimale Bildschirmpräsentation 

• Mit OLE-Objekten arbeiten 

 

 

Aufnahmebedingungen: Kurs PowerPoint Grundlagen und Windows Grundlagen (Module 1, 2 & 

6) besucht oder gleichwertige Kenntnisse 

 

Ausbildungsdauer: 6x4 Lektionen (24 Lektionen) 

 

Ausbildungstage: Donnerstag 

 

Zeit: 18.10 - 21.30 Uhr 

 

Anmeldeschluss: 05. August 2010 

 

Schulbeginn: Donnerstag, 19. August 2010 

 

Kosten: CHF 540.00 

 

Kursort: ibW Höhere Fachschule Südostschweiz, Gürtelstrasse 48, Gleis d, 7001 

Chur 

 

Anzahl Teilnehmer: mind. 4 Teilnehmer 

 

Abschluss: Kursbestätigung ibW Höhere Fachschule Südostschweiz  

Zertifikat ECDL, Modul AM6, fakultativ 

 

Anschlussmöglichkeiten: Modul AM3 + AM4, AM6 ECDL Advanced 

Anwender-Diplom SIZ II 

 

Zusatzinformationen: www.ecdl.ch 

www.siz.ch 

 

Kontaktperson: Peter Riedberger 

Fachvorsteher 

Tel. +41 (0)81 286 62 62 

peter.riedberger@ibw.ch 

 

Chur, 28. Juli 2010 



 

Anmeldung 
 

Kurs/Seminar Powerpoint-Aufbaukurs ECDL-Advanced 

Kursnummer 10.31.40-1003 

 

Name    

Vorname    

Adresse    

PLZ / Ort    

Beruf  Abschlussjahr  

Jetzige Tätigkeit  Heimatort / Kanton  

Nationalität  Geburtsdatum  

Telefon P  Natel  

Email P  Telefon G  

Fax G  Email G  

 

Arbeitgeber 

 

Firma    

Firma Zusatz    

Adresse    

PLZ / Ort    

 

Ich wünsche die Rechnung an:  Ich wünsche die Korrespondenz an: 

 

� meine Privatadresse 

� die Arbeitgeberadresse 

� meine Privatadresse 

� die Arbeitgeberadresse 

 

 

Mitgliedschaft 

� Förderverein oder Trägerverein ibW 

� Kaufm. Verein 

� VBS GR 

� Berufsverband GR:……………………………………………… 

 

 

Wie haben Sie von diesem Lehrgang/Kurs erfahren? 

� Zeitung 

� vom Geschäft 

� von einem Bekannten 

� direkt vom ibW (Brief) 

� Internet 

� Email 

� Anders:……………………… 

 

Mit Ihrer Unterschrift bestätigen Sie, die allgemeinen Bestimmungen gelesen und akzeptiert zu haben. 

 

 

Ort/Datum  Unterschrift  

 

Anmeldung an: ibW Höhere Fachschule Südostschweiz, Gürtelstrasse 48, Gleis d, Postfach, 7001 Chur 


