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 43.30.02-1201 Sargans 
43.30.01-1301 Chur 
Sachbearbeiter/-in Rechnungswesen AKAD/ibW  

  
Zusammenarbeit mit 
AKAD 

Dieser Kurs findet in Zusammenarbeit mit der AKAD Business, Zürich, 
statt.  
Lehrmittel, Lehrpläne, Prüfungen und Prüfungskorrekturen werden von 
der AKAD Business organisiert und zur Verfügung gestellt. Das ibW stellt 
die Infrastruktur und die Dozenten. 
 

 
Berufsbild: Als Inhaber-/innen des Zertifikates Sachbearbeiter/-in Rechnungswesen 

AKAD/ibW können Sie qualifizierte Aufgaben in den Bereichen finanziel-
les und betriebliches Rechnungswesen übernehmen. Sie sind in der La-
ge, einfache Buchhaltungen selbständig  zu führen und bei komplexeren 
Aufgaben wirkungsvolle Unterstützung zu bieten.  
 

Für wen eignet sich die-
se Ausbildung? 

 Sie wollen vertiefte Kenntnisse im finanziellen und betrieblichen 
Rechnungswesen, in der Mittelflussrechnung, Bilanz- und Erfolgsana-
lyse und in den Bereichen Steuern und Wirtschaftsrecht erwerben 
bzw. sich darüber ausweisen können. 

 Sie wollen eine im Vergleich zum Fachausweis Finanz- und Rech-
nungswesen etwas kürzere Ausbildung absolvieren, sich aber trotz-
dem Kenntnisse aneignen, die Sie in der Praxis wirkungsvoll einset-
zen können. 

 Sie haben das Ziel „Fachausweis Finanz- und Rechnungswesen“, 
wollen die Ausbildung aber etwas staffeln und vorerst einen Zwi-
schenabschluss erwerben. Sie lassen sich alle Anschlussmöglichkei-
ten für eine Fortsetzung Ihrer Weiterbildung ohne Zeitverlust oder fi-
nanzielle Einbussen offen. 

 
 
Zulassungsbedingungen: Es sind keine spezifischen Grundkenntnisse erforderlich, da der Stoff 

systematisch von Grund auf vermittelt wird. Sinnvoll sind aber prakti-
sche Erfahrungen im Buchhaltungsbereich. 

  
Semesterprüfungen / 
Fachzertifikatsprüfun-
gen: 

Innerhalb der Semesterprüfungen können Sie folgende Fachzertifikate 
erwerben: 
 Fachzertifikat Finanzbuchhaltung AKAD/ibW (1. Semester) 
 Fachzertifikat Betriebsbuchhaltung AKAD/ibW (2. Semester) 
 Fachzertifikat Steuern AKAD/ibW (3. Semester) 
 
So erhalten Sie bereits nach dem 1. Semester die Möglichkeit, Ihre 
Kompetenz mit einem Fachzertifikat auszuweisen und somit Ihre Chan-
cen auf dem Arbeitsmarkt massgeblich zu erhöhen. 

 
Die Zertifikatsprüfung 
zum/zur Sachbearbei-
ter/-in Rechnungswesen 
AKAD ibW: 

Sie legen die Zertifikatsprüfung in Teilprüfungen ab, das heisst, die ers-
te, zweite und dritte Semesterprüfung ergeben zusammen das Zertifikat 
AKAD/ibW Sachbearbeiter/-in Rechnungswesen. Die Wegleitung gibt 
Auskunft über Prüfungsinhalt und –umfang. Es gelten keine spezifischen 
Zulassungsbedingungen zur Prüfung. 
 
Die Prüfungsfächer sind: 
 Finanzbuchhaltung (ca. 2.5 Stunden) 
 Betriebliches Rechnungswesen (ca. 2 Stunden) 
 Bilanz- und Erfolgsanalyse (ca. 1 Stunde) 
 Mittelflussrechnung (ca. 1 Stunde) 
 Wirtschaftsrecht (ca. 1.5 Stunden) 
 Steuern (ca. 2 Stunden) 

 



 

 

 
 
 
 
Weitere Anschlussmög-
lichkeiten: 

 Eidg. Berufsprüfung Fachfrau/-mann Finanz- und Rechnungswesen 
 Eidg. Berufsprüfung Treuhänder/-in 
 DAS FH in Accounting 
 

Der Ablauf Ihres Studi-
ums: 

Vor Kursbeginn erhalten Sie die Lehrmittel für das 1. Semester damit 
Sie sich anhand des Arbeitsplanes auf den Unterricht vorbereiten kön-
nen. 
 
Bereits zu Beginn Ihres Studiums sind Sie in eine Klasse eingebunden 
und sind jenem motivierendem „Druck“ ausgesetzt, der jeden Klassen-
unterricht auszeichnet. Sie bearbeiten zu Hause unsere methodisch-
didaktisch speziell aufbereiteten, leicht verständlichen Lehrmittel und 
bereiten sich anhand eines Arbeitsplans und unter Anleitung der Semi-
narleiter auf den Unterricht vor. Durch diese gründliche Vorbereitung 
kann das Gewicht im Unterricht auf Training, Anwendung und Diskussion 
des Stoffes gelegt werden. 

 
Inhalt der Ausbildung: Die Lerninhalte und die verwendeten Lehrmittel sind in der Wegleitung 

detailliert beschrieben.  Nachfolgend eine Zusammenstellung der wich-
tigsten Themengebiete: 
 
Rechnungswesen (Finanzbuchhaltung und betriebliches Rech-
nungswesen) 
 Grundlagen der Finanzbuchhaltung 
 Buchungs- und Kontentechnik 
 Laufende Geschäfte 
 Abschluss 
 Kontenrahmen und Kontenpläne 
 Bilanz 
 Erfolgsrechnung 
 Grundlagen des betrieblichen Rechnungswesens 
 Kostenrechnungssysteme 
 Vollkostenrechnung 
 Bilanz- und Erfolgsanalyse 
 Mittelflussrechnung 
 
Wirtschaftrecht 
 Allgemeine Rechtslehre 
 Vertragslehre 
 Gesellschaftsrecht 
 Schuldbetreibung und Konkurs 
 
Steuern 
 Bemessungsarten 
 Einkommens und Vermögenssteuern natürlicher Personen 
 Grundzüge des Unternehmenssteuerrechts 
 Mehrwertsteuer 
 
Sozialversicherungen 
 Grundlagen zu den Sozialversicherungen in der Schweiz 
 

 



 

 

Studienplan Sachbearbeiter/-in Rechnungswesen mit Zertifikat AKAD 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ausbildungstage: August 2012 in Sargans 

Dienstagabend 18.10 – 21.30 Uhr (4 Lektionen) 
 
Februar 2013 in Chur 
Freitagabend 18.10 – 21.30 Uhr (4 Lektionen) 

 
Infoveranstaltung: Infoveranstaltungen finden an der ibW Höhere Fachschule Südost-

schweiz an folgenden Daten statt: 
 
 Freitag, 10.02.2012, 19.00 Uhr 
 Montag, 05.03.2012, 19.00 Uhr 
 Dienstag, 10.04.2012, 19.00 Uhr 
 Mittwoch,  09.05.2012, 19.00 Uhr 
 Mittwoch 05.06.2012, 19.00 Uhr 
 
Infoveranstaltungen in Sargans sind in Planung. 

  
Anmeldeschluss: Gerne erwarten wir Ihre Anmeldung bis  

 
 30. Juni 2012 für Lehrgansstart August 2012 in Sargans 
 14. Dezember 2012 für Lehrgangsstart Februar 2013 in Chur 

 
Schulbeginn: Sargans 

Einführungsseminar: Samstag, 25. August 2012 
Beginn Unterricht: Dienstag, 28. August 2012 
 
Chur 
Einführungsseminar: Samstag, 2. Februar 2013 
Beginn Unterricht: Freitag, 8. Februar 2012 

 
Kosten: Pro Semester: CHF 2‘370.00 

Total Kosten für den gesamten Lehrgang: CHF 7‘110.00 
Das Kursgeld wird jeweils zu Beginn des Semesters erhoben. 
 
Lehrmittel und Prüfungsgebühren sind im Kursgeld inbegriffen. 
 

Kursort: ibW Höhere Fachschule Südostschweiz, Gürtelstrasse 48, 
Gleis d, 7000 Chur 
 
ibW Höhere Fachschule Südostschweiz, Bahnhofpark, 7320 Sargans 
 



 

 

Anzahl Teilnehmer: Maximal 24 Teilnehmer 
 

Abschluss: Zertifikat Sachbearbeiter/-in Rechnungswesen AKAD/ibW 
 

 
Kontaktpersonen: Jann Hartmann 

Fachvorsteher 
Telefon +41 (0)81 286 62 62 
jann.hartmann@ibw.ch 
 
Stéphanie Radecke 
Assistentin Schulsekretariat 
Tel. +41 (0)81 286 62 60 
stephanie.radecke@ibw.ch 
 

Chur, 13.01.2012 
 



 

 

Anmeldung 
 

Kurs/Seminar Sachbearbeiter/-in Rechnungswesen AKAD/ibW 

Kursnummer 
43.30.02-1201 Sargans 
43.30.01-1301 Chur 

 

Name  Sozialversicherungs-Nr. 756. 

Vorname    

Adresse    

PLZ / Ort    

Beruf  Abschlussjahr  

Jetzige Tätigkeit  Heimatort / Kanton  

Nationalität  Geburtsdatum  

Telefon P  Natel  

Email P  Telefon G  

Fax G  Email G  

 
 
Arbeitgeber 
 

Firma    

Firma Zusatz    

Adresse    

PLZ / Ort    

 
 
Ich wünsche die Rechnung an:  Ich wünsche die Korrespondenz an: 
 
 meine Privatadresse 
 die Arbeitgeberadresse 

 meine Privatadresse 
 die Arbeitgeberadresse 

 
 
Folgende Beilagen sind mit der Anmeldung einzureichen:  
 Kopie Fähigkeitszeugnis und/oder andere Ausweise 
 Lebenslauf mit Informationen zur beruflichen Tätigkeit 
 Passfoto 
 
Voraussetzung für die Gültigkeit der Anmeldung ist die Einreichung sämtlicher georderter Unterlagen! 
 
Wie haben Sie von diesem Lehrgang/Kurs erfahren? 
 Zeitung 
 vom Geschäft 
 von einem Bekannten 
 direkt vom ibW (Brief) 
 Internet 
 Email 
 Anders:……………………… 
 
Mit Ihrer Unterschrift bestätigen Sie, die allgemeinen Bestimmungen gelesen und akzeptiert zu haben. 
 

Ort/Datum  Unterschrift  

 


