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Ihr berufliches Weiterkommen… 
 
 
 

„Bildung ist die Fähigkeit,  
Wesentliches von Unwesentlichem zu unterscheiden.“   

                                                                                      (Paul Lagarde) 
                                         

 
Sehr geehrte Interessentin 
Sehr geehrter Interessent 
 
Wir freuen uns, Ihnen unseren Lehrgang Handelsdiplom VSH präsentieren zu können. 
 
Sie tragen sich mit dem Gedanken, in Ihre persönliche Zukunft im Bürobereich zu investieren und sich 
beruflich aus- und weiterzubilden. Der Handelsdiplomlehrgang ist die geeignete kaufmännische Weiterbil-
dung für Personen aus industriellen und gewerblichen Berufen. Der Lehrgang vermittelt die fundierte 
kaufmännische Grundausbildung, welche heute für eine berufliche Karriere unerlässlich ist.  
Die Ausbildung konzentriert sich dabei auf jene kaufmännischen Kernfächer, die eine direkte Umsetzung 
des theoretischen Stoffes in die Praxis, das heisst, in Ihr persönliches, berufliches Umfeld, garantieren.  
 
Auszug aus einem Studentenfeedback: „Den Wechsel in die Bürowelt habe ich bis heute nicht bereut, der 
Job macht mir grossen Spass. Als Quereinsteigerin, wollte ich unbedingt noch einmal an einem Lehrgang 
für Professionelles Büromanagement teilnehmen. Ich wollte das richtige Know-How für meine tägliche 
Arbeit haben und mich vergewissern, ob auch alles richtig ist, was ich bis jetzt immer so gemacht habe“, 
lacht die 42 jährige Esther Meier. 
 
Wollen Sie auch Büroprofi werden?  
Wenn ja, dann sollten Sie Ihre berufliche Zukunft entsprechend planen. Unsere Ausbildung zum Handels-
diplom VSH ist dann genau das Richtige für Sie.  
 
In diesem Sinne laden wir Sie ein: Blättern Sie sich durch unsere Broschüre und rufen Sie uns an, wenn 
Sie Fragen haben oder ein persönliches unverbindliches Beratungsgespräch wünschen. 
 
Haben wir Ihre Lernlust geweckt? 
Wir möchten mit Ihnen im Gespräch bleiben und freuen uns über jede Rückmeldung. 
 
 
Herzliche Weiterbildungsgrüsse 
 
 
 
 
  
Justin Meyer 
Fachvorsteher 
Personal/Führung 
und kaufmännische Lehrgänge 
 

 



 

 

 
 
 40.30.04-1201 
 Handelsdiplom VSH 
 
Ziel: Erfolgreiche Absolventen der Ausbildung „Bürofachdiplom VSH“ erhalten 

mit dem Schweiz weit anerkannten Handelsdiplom zusätzliche Perspek-
tiven in der kaufmännischen Berufswelt.    
 
Das Handelsdiplom qualifiziert die Absolventen für die Übernahme von 
anspruchsvolleren kaufmännischen Arbeiten in der Verwaltung und in 
Unternehmen. Es ermöglicht überdies, zu einem späteren Zeitpunkt 
weitere eidgenössisch anerkannte Abschlüsse zu erlangen. 
 

 
Inhalte: Der Lehrplan stützt sich auf den Vorgaben des Verbandes Schweizeri-

scher Handelsschulen und baut auf dem Lehrgang „Bürofachdiplom VSH“ 
auf. Das Handelsdiplom wird zusätzlich mit einer praktischen Arbeit ab-
geschlossen und kann mit Sprachmodulen ergänzt werden. Das Aner-
kennungsverfahren der ibW ist eingereicht. 
 
 W + G 

Aufbaumodule in Wirtschaft und Gesellschaft mit Schwerpunkten in 
Rechnungswesen, Betriebswirtschaftslehre, Volkswirtschaftslehre 
und Rechtslehre 

 
 IKA 

Information, Kommunikation, Administration mit Schwerpunkt In-
formatik 

 
 Deutsch 

Mit Schwerpunkten in  Kommunikation, Präsentationstechnik und 
Erstellen einer praktischen Arbeit 

 
 Handlungskompetenz 

Der Lehrplan orientiert sich an der kaufmännischen Praxis. Daher 
werden zwei spannende Planspiel-Blocktage durchgeführt, um den 
Lernstoff praktisch zu vernetzen 

 
 Zusatzmodule Sprachkompetenz 

Je nach Ausbildungs- und Zielschwerpunkt der Teilnehmenden wer-
den Zusatzmodule in Englisch und Deutsch angeboten 
 

 
Aufnahmebedingungen: Für die Aufnahme in den Lehrgang wird der Abschluss „Bürofachdiplom 

VSH“ oder ein gleichwertiger Abschluss vorausgesetzt. Dieser berufsbe-
gleitende Lehrgang setzt eine hohe Motivation und Lernbereitschaft vor-
aus.  

 
Ausbildungsdauer: Berufsbegleitend, 1 Semester, total ca. 150 Lektionen 

 
 
Ausbildungstage: 2 Abende pro Woche und zusätzlich einzelne Blocktage 

 
 



 

 

 
Infoveranstaltungen: Findet an der ibW Höhere Faschschule Südostschweiz, Gürtelstrasse 48, 

7001 Chur an folgenden Daten statt: 
 
10.02.2012 um 19.00 Uhr 
05.03.2012 um 19.00 Uhr 
10.04.2012 um 19.00 Uhr 
09.05.2012 um 19.00 Uhr 
05.06.2012 um 19.00 Uhr 
 

 
Anmeldeschluss: 31. Mai 2012 

Die Studienplätze werden in der Reihenfolge des Eingangs berücksich-
tigt. Es besteht kein Anspruch auf einen Studienplatz. 

 
Schulbeginn: August 2012   
 
Kosten: CHF 3’750.00 pro Semester. Das Schulgeld ist semesterweise im Voraus 

zu entrichten. Die Kosten für die Diplomarbeit, Prüfungsgebühren, 
Lehrmittel und Abgabe von Kopien sind inbegriffen.  
 
Ebenfalls inbegriffen sind die Kosten für das ECDL-Zertifikat „ECDL Co-
re“. 
 

 
Kursort: ibW Höhere Fachschule Südostschweiz, Gürtelstrasse 48 Gleis d, 7001 

Chur 
 
Abschluss: Handelsdiplom VSH (gesamtschweizerisch anerkannt vom Verband 

Schweizerischer Handelsschulen) und Informatik-Zertifikat ECDL Core  
 
Anschlussmöglichkeiten: Das Handelsdiplom VSH bildet die ideale Grundlage für viele weiterfüh-

rende Ausbildungen wie zum Beispiel: 
 Direktionsassistent/-in mit eidg. FA 
 Technische/r kauffrau/Kaufmann mit eidg. FA 
 Führungsfachfrau/-mann mit eidg. FA 
 Personalfachfrau/-mann mit eidg. FA 
 

Zusatzinformationen: Für weitere Informationen stehen wir Ihnen sehr gerne zur Verfügung. 
Auch zu einem unverbindlichen persönlichen Beratungsgespräch sind wir 
gerne bereit. 

 
Kontaktperson: Stéphanie Radecke 

Assistentin Schulsekretariat 
Tel. +41 (0)81 286 62 60 
stephanie.radecke@ibw.ch 
 
Justin Meyer 
Fachvorsteher Personal, Führung und Kfm. Lehrgänge 
Tel. +41 (0)81 286 62 32  
justin.meyer@ibw.ch 
 
 

 
 
Chur, 06.09.2011 



 

 

Anmeldung 
 

Lehrgang/Kurs Handelsdiplom VSH 

Kursnummer 40.30.04-1201 

 

Name  Sozialversicherungs-Nr. 756. 

Vorname    

Adresse    

PLZ / Ort    

Beruf  Abschlussjahr  

Jetzige Tätigkeit  Heimatort / Kanton  

Nationalität  Geburtsdatum  

Telefon P  Natel  

Email P  Telefon G  

Fax G  Email G  

 
Arbeitgeber 
 

Firma    

Firma Zusatz    

Adresse    

PLZ / Ort    

 
Ich wünsche die Rechnung an:  Ich wünsche die Korrespondenz an: 
 
 meine Privatadresse 
 die Arbeitgeberadresse 

 meine Privatadresse 
 die Arbeitgeberadresse 

 
 
Folgende Beilagen sind mit der Anmeldung einzureichen: 
 Kopie Fähigkeitszeugnis und/oder andere Ausweise 
 1 Aktuelles Passfoto 
 Lebenslauf mit Informationen zur beruflichen Tätigkeit 
 
Voraussetzung für die Gültigkeit der Anmeldung ist die Einreichung sämtlicher geforderter Unterlagen! 
 
Wie haben Sie von diesem Lehrgang/Kurs erfahren? 
 Zeitung 
 vom Geschäft 
 von einem Bekannten 
 direkt von der ibW (Brief) 
 Internet 
 Email 
 Anders:……………………… 
 
Mit Ihrer Unterschrift bestätigen Sie, die allgemeinen Bestimmungen gelesen und akzeptiert zu haben. 
 

Ort/Datum  Unterschrift  

 
Anmeldung an: ibW Höhere Fachschule Südostschweiz, Gürtelstrasse 48, Gleis d, Postfach, 7001 Chur 


